VALORS AFEGITS XAVIER SECRETARIA

De dilluns a divendres TECNIC SUPERIQR EN
mati: 11h a 13h ADMINISTRACIO | FINANCES

tarda: 17h a 19h

& Aprenentatge en projectes amb metodologies actives
& Orientacid professional i académica individialitzada

& Docencia en angles en els moduls de Comunicacio i
atencio al client i en el de Recursos Humans i
responsabilitat corporativa

T.93 31917 00

secretaria@etpx.fiaverianas.com
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QUE €S UN TECNIC SUPERIOR EN
ADMINISTRACIO | FINANCES?

A QUINS ESTUDIS PODRAS ACCEDIR?

Es un professional que pot:

& Administrar i gestionar 'aprovisionament
d'existencies.

Administrar i gestionar el financament, el
pressupost i la tresoreria.

Realitzar i analitzar les operacions comptables i
fiscals.

@
@
& Informar i assessorar sobre productes o serveis
financers i d'assegurances.

@

Realitzar i supervisar operacions d'assessorament,
negociacio, reclamacio i venda de productes i
serveis.

& Administrar i gestionar els recursos humans.
& Administrar i gestionar en l'administracié publica.

& Realitzar les gestions d'un servei d'auditoria.

DE QUE PODRAS TREBALLAR?

& CFGM o CFGS
& A qualsevol grau universitari

QUE NECESSITES PER ACCEDIR-HI?

& Batxillerat & Prova d'accés CFGS/ CAS
@ CFGM & FP de 2n grau /COU

PRACTIQUES | INSERCIO AL MON LABORAL

& Administratiu d'oficina o de despatx professional
& Administratiu comercial

& Administratiu de gestid personal

& Comptable

& Administratiu de banca i d'institucions financeres
& Responsable de tresoreria

@ Responsable de sistemes de pagament

& Responsable de cartera

& Responsable de valors

& Responsable d'internacional

& Administratiu de l'administracio publica

@ Tecnic en gestio de cobraments

& Auxiliar d'auditoria

& Gestor administratiu

A través del Departament Escola - Empresa, podras:

Realitzar 'Estada a 'empresa.

Rebre orientacio en la teva insercio laboral.
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Accedir a la Borsa de Treball de les empreses que
col-laboren amb el nostre centre.

Q

Empreses col-laboradores: Bakertilly, Caritas,
Garmande & Asociados, Mundimoto Pro, Pimec.

DURADA HORARI

2 cursos academics. Mati: de 8:00h. a 14:00h.
Modalitat intensiva

de MATI

QUE ESTUDIARAS?

Gestio de la documentacio juridica i empresarial

Recursos humans i responsabilitat social
corporativa

Ofimatica i procés de la informacio

Procés integral de Uactivitat empresarial
Comunicacio i atencid al client

Gestio financera

Catala / Aranes professional

Angles professional

Itinerari personal per a l'ocupabilitat I i Il
Digitalitzacio aplicada als sectors productius
Gestio de recursos humans

Comptabilitat i fiscalitat

Gestio logistica i comercial

Simulacio empresarial

Projecte intermodular d’administracio i finances
Modul professional optatiu

Sostenibilitat aplicada al sistema productiu




